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Chapter - 7 

ऍम एस वर्ड 2013 में रिबन को कस्टमाइज किना 
Customizing the Ribbon 

आप अपने स्वयं के Tab बनाकर उन Commands के साथ Ribbon को Customize कर सकते हैं जिन्हें आप 
उपयोग करना चाहते हैं। command हमेशा एक group के भीतर रखे िाते हैं, और आप अपने Tab को व्यवजस्थत 
रखने के लिए जितने चाहें उतने group बना सकते हैं। यदि आप चाहते हैं, तो आप Tab में custom group बनाते 
समय भी ककसी भी default Tab पर command िोड़ सकते हैं। 

ऍम एस वर्ड 2013 में ररबन को कस्टमाइि करना 
(How to Customize the Ribbon in MS Word 2013) 

 सबसे पहिे Ribbon पर राइट-जलिक करें, किर ड्रॉप-र्ाउन मेनू से Customize the Ribbon का चयन करें। 

 

 Word options dialog box दिखाई िेगा, इसमें new tab पर जलिक करें | 
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 सुननजचचत करें कक New group चनुा गया है, एक command का चयन करें, किर add पर जलिक करें। आप 
command को group में drop भी कर सकते हैं। 

 िब command िुड़ िाये उसके बाि ok पर जलिक करें। command Ribbon में िुड़ िाएगी| 

 

 यदि आपको इजछित command दिखाई नह ं िेता है, तो ड्रॉप-र्ाउन बॉलस से choose command from पर 
जलिक करें और all commands का चयन करें। 

 

 


